OpenOffice,org calc :
Comment faire un publipostage a partir de son carnet d'adresse ?

Dans un premier temps, il s'agit d'exporter son carnet d'adresse de Mozilla Thunderbird au format
texte (Exemple : Annuaire Perso.csv),

Lancer Thunderbird, aller dans le menu sur outils => Carnet d'adresses
Dans le carnet d'adresses, aller sur outils =>exporter,

Choix du nom de fichier : Donner le nom désiré au fichier

Choix du type de fichier : choisir « Séparer par des virgules *.csv »,

Le déposer sur le bureau par exemple (Desktop),

Ensuite, lancer OpenOffice Calc, choisir ouvrir, le type de fichier doit étre de type texte *.csv,
On arrive alors sur I'écran suivant :
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ODb obtient alors 1é résultat suivant :
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1 1 emmanuel hrenasi@ac-grenohle Fr

z |CDTI 26 CDTI 26 cdti2B@ac-grenohle.fr

3 jean-paulbeni-aiche@ac-grenoble Fr

+ jean-paul beni-aichef@ac-grenoble. Fr

5 |Danitle Caséry. Daniéle Caséry. Daniele. Casery@@ac-grenohle fr

& henri@loevenbruck. net

7 _|Emmanuel Brenas Emmanuel Brenas ebrenas@free.fr

& |Emmanuel Erenas Emmanuel Brenas emmanuel brenasi@ac-grenchle. fr

9 linnel roux@@ac-grenable fr

10 marc_ronc@wanadao fr

1 denis. roux1 2@wanadoo.ir

12 alain.rambertiG@wanadoo. fr

13 gSl@inforoutes-ardeche fr

14 sympa@mandrivalinu.org

15 |Jane Mercandelli Jane Mercandelli ane. mercandelli@ac-grenoble. ir

16 |Laurent Iboud Laurent |boud laurent. iboudiEac-grenoble fr

17 |CE.26HA2B-GESPER CE.26-lA26-GESPER ce 26i-gesper@ac-grenohle fr

18 ce.26-iagli@ac-grenoble.fr

13 ce 2Gi-agli@ac-grenohle fr

20 |CE.26I-IA26-AGF-PERSONNELS CE .26 1A26-AGF-PERSONNELS ce.ia2B-agf personnels@@ac-grenoble. fr
21 |CE.2BI-IA26-PRIVE-1DEGRE CE.26l-1A26-FRIVE-1DEGRE ce.iadb-prive-1deg@@ac-grenoble. fr

22 windasso@windazso.org

23 adeci@vaila.ft

24 _[Chevalier Marie-tadeleine  Chevalier Marie-Madeleine Marie-Made. Chevalien@ac-grenoble.fr
25 |Seywet Michelle Seyvet Michelle Michelle. Seyvet@@ac-grenable fi

26 |Baills Robert Baills Robert robert baillsé@ac-grenohle fr

27 |Retureay Micole Retureau Micgle nicole retureau@ac-grenoble. fi

28 |Pourreay Josiane Pourreau Josiane osiane pourreau@ac-grenoble fi

23 |Botella Christian Batella Christian christian.hotellaf@ac-grenohle fr

30 [Memoz Josiane Memoz Josiane osiane nemozi@ac-grenoble.fr

31 |Armel Arrnel rnelinuxicdfree fr
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La premiere colonne, c'est le nom, la seconde, c'est le prénom, la troisiéme, c'est « Nom-+Prénom »,
la quatrieme, c'est le surnom, et enfin la derniére, représente 1'adresse de courrier électronique,



Vous remarquerez que le carnet d'adresses ainsi importé est incomplet. Il va s'agir maintenant de
faire quelque chose d'exploitable,
Pour améliorer cela, on va déja donner des titres a nos colonnes.
Insérez une ligne en haut : cliquez sur le n° de la premiére ligne, cliquez sur le bouton droit de la
souris et cliquez sur « insérer une ligne »
Sur cette ligne ainsi créée, indiquez le nom des colonnes a savoir

- Nom

—  Prénom
- Nom+Prénom
—  Surnom

- Adresse électronique

On obtient I'écran suivant :
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1 [Mom IPrénom MNom+Prénom Surnom Adresge électronique
2 emmanuel brenas@ac-grenoble Fr
3 |COTI 26 CDTI 26 cdtiZhi@ac-grenohle fr
4 Jjean-paulbeni-aiche@ac-grenoble. Fr
5 jean-paul beni-aiche@ac-grenohle Fr
& |Danigle Caséry Danigle Caséry Daniele. Caseryi@ac-grenohle. fr
7 henri@logvenbruck. net
5 |Emmanuel Brenas Emmanuel Brenas ehrenas@free. fr
9 |Emmanuel Brenas Emmanuel Brenas emmanuel brenasf@ac-grenohle. fr
10 lignel.roux@ac-grenoble.fr
11 marc.row@Ewanadoo. fr
1z denis.roux1 2@wanadoo fr
13 alain.rambedi@wanadoo. fr
14 gai@inforoutes-ardeche fr
15 syrmpa@@mandrivalinux, org
16 |Jane Mercandelli Jane Mercandelli ane. mercandelli@ac-grenoble. fr
17_|Laurent IThoud Laurent lboud laurent iboud@ac-grenoble. fr
18 |CE 26l-IAZ6-GESFER CE 26l-1A26-GESPER ce 26i-gespenf@ac-grenoble. fr
18 ce.26-jagi@ac-grenobls. it
20 ce 26i-agi@ac-grenohle fr
21 |CE.261-IAZ6-AGF-PERSONNELS CE 26I-1A26-AGF-PERSONNELS ce.ia?B-agf-personnels@ac-grenohle. f
2z |CE.26l-IAZE-PRIVE-1DEGRE CE.26l-IA26-PRIVE-1DEGRE e ia2B-prive-1deg@ac-grenoble fi
23 windasso@windasso.ory
24 adec@voila fr
25 |Chevalier Iarie-adelzine  Chevalier Marie-hadelein harie-Made. Chevalien@ac-grenable. fi
26 |Seyvet Michelle Seyvet Michelle Michelle. Seyvetfnac-grenable fr
27 |Baills Robert Baills Robert mbert baillsi@ac-grenohle fr
28 |Retureay Migole Retureau Nicole nicole.retureaui@ac-grenoble. fi
23 |Pourreau Josiane Pourreau Josiane osiane pourreau@ac-grenohle. fr
30 |Botella Christian Batella Christian christian. botellaf@ac-grenahle.fr
31 |Mergz, Josiane Memoz Josiane osjang nemoz@ac-grenoble.fr
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Maintenant, pour compléter le fichier, on se doit de remplir « a la main », ligne par ligne le tableau
ainsi obtenu.



