
OpenOffice,org calc :
Comment faire un publipostage à partir de son carnet d'adresse ?

Dans un premier temps, il s'agit d'exporter son carnet d'adresse de Mozilla Thunderbird au format 
texte (Exemple : Annuaire_Perso.csv),

Lancer Thunderbird, aller dans le menu sur outils =>  Carnet d'adresses
Dans le carnet d'adresses, aller sur outils =>exporter,
Choix du nom de fichier : Donner le nom désiré au fichier
Choix du type de fichier : choisir « Séparer par des virgules *.csv »,
Le déposer sur le bureau par exemple (Desktop),

Ensuite, lancer OpenOffice Calc, choisir ouvrir, le type de fichier doit être de type texte *.csv,
On arrive alors sur l'écran suivant :

Ob obtient alors lé résultat suivant :

La première colonne, c'est le nom, la seconde, c'est le prénom, la troisième, c'est « Nom+Prénom », 
la quatrième, c'est le surnom, et enfin la dernière, représente l'adresse de courrier électronique,



Vous remarquerez que le carnet d'adresses ainsi importé est incomplet. Il va s'agir maintenant de 
faire quelque chose d'exploitable,
Pour améliorer cela, on va déjà donner des titres à nos colonnes.
Insérez une ligne en haut : cliquez sur le n° de la première ligne, cliquez sur le bouton droit de la 
souris et cliquez sur « insérer une ligne »
Sur cette ligne ainsi créée, indiquez le nom des colonnes a savoir

– Nom
– Prénom
– Nom+Prénom
– Surnom
– Adresse électronique

On obtient l'écran suivant :

Maintenant, pour compléter le fichier, on se doit de remplir « à la main », ligne par ligne le tableau 
ainsi obtenu.


